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RELATÓRIO FINAL DE

ESTÁGIO NÃO OBRIGATÓRIO
Aluno: XXXXXXXXXX XXX XXXXXX XXXXX

Paracatu – MG

Mês/Ano

APRESENTAÇÃO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

Obs.: texto do aluno explicitando todos os itens abaixo, não deve ser preenchido em forma de formulário.
1. Caracterização sobre alguns itens do Relatório

a) Identificação da empresa
Ramo de atividades, quantidade de empregados, faixa de faturamento bruto anual
b) Histórico da empresa

Fundação, evolução, fusão, aquisição, separação, principais tipos de produtos/serviços, níveis de produção, tendências futuras do setor da empresa, etc.

c) Organograma geral da organização

Observação: Fica a critério do aluno, com conhecimento da supervisão dos estágios, anexar neste capítulo fotos, catálogos, reportagens, gráficos e outros documentos que ilustrem a caracterização da organização.

2. Análise da Organização

O aluno deve relatar o macro e o micro-ambiente da empresa, podendo seguir o seguinte roteiro:

· Missão, Visão e Política da Empresa (caso haja);

· Identificação e breve descrição do setor econômico no qual se insere a empresa;

· Identificação do segmento de mercado da empresa;

· Descrição sobre a concorrência que a empresa enfrenta;

· Descrição sobre o relacionamento da empresa versus principais fornecedores;

· Descrição sobre relacionamento empresa versus clientes;

· Identificação das influências ambientais externas;

· Descrição do ambiente interno da organização;

· Identificação dos tipos de tecnologia presentes na organização.

3. Características da área da empresa onde foi realizado o estágio

O aluno deve relatar o seu ambiente de estágio na empresa, podendo seguir o seguinte roteiro:

· Identificação da área/departamento onde se realizou o estágio;

· Descrição da estrutura da área (pessoas, equipamento etc);
· Disciplinas correlatas;
· Análise da contribuição da área para a missão da empresa;

· Identificação das outras áreas da empresa com a qual mantêm o fluxo de informações (esquematizar).

4. Apresentação das atividades desenvolvidas

O aluno deve mencionar as atividades que compuserem seu estágio na empresa podendo seguir o seguinte roteiro:

· Finalidade da atividade;
· Periodicidade e quantidade do serviço/produção.

· Equipamentos manipulados para a execução da atividade;

· Descrição detalhada da atividade;

· Fluxograma.
5. Conclusões
6. Referências bibliográficas
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